
 

 

COMUNE DI GROTTE DI CASTRO     
Provincia di Viterbo 

 

 

AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI ASSISTENZA EDUCATIVA SCOLASTICA PER 

GLI ANNI SCOLASTICI 2022/2023 E 2023/2024 TRAMITE PROCEDURA RISTRETTA AI 

SENSI DELL’ART. 61 DEL D. LGS. 50/2016 

CIG: 932430758D 

 

 

AVVISO PER LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 

 

 

ART. 1 - FINALITA’ ED OGGETTO DELL’AVVISO 

Il Comune di Grotte di Castro, intende avviare una selezione mediante procedura ristretta, ai sensi 

dell’art. 61 del d. Lgs. 50/2016, per l’affidamento del servizio di Assistenza Educativa Scolastica 

presso l’Istituto Comprensivo di Grotte di Castro per gli anni scolastici 2022/2023 e 2023/2024. 

I destinatari del servizio di assistenza scolastica sono gli alunni con disabilità certificati frequentanti 

le scuole di diverso ordine e grado dell’Istituto Comprensivo di Grotte di Castro; 

Monte ore stimato per il periodo della durata dell’affidamento: 2.600 ore per il servizio di assistenza 

educativa scolastica; 

Il valore dell’appalto per la durata dell’affidamento è stimato in € 41.600,00 più iva, gli oneri per la 

sicurezza sono pari a zero; 

 

ART. 2 – PROCEDURA E CRITERIO DI AFFIDAMENTO 

Nel rispetto di quanto previsto  dall’art. 58 del D. lgs. n. 50/2016 e s.m.i., la procedura sarà condotta 

mediante l’ausilio di sistemi informatici e con l’utilizzazione di modalità di comunicazione in forma 

elettronica, ai sensi dell’art. 36, comma 6, e 37, comma 2, del  D. Lgs 50/2016 e ss.mm.ii. 

La stazione Appaltante utilizzerà a tal fine il sistema di e-procurement di Consip Spa attraverso il 

Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione. 

L’affidamento delle prestazioni sopra elencate avverrà mediante procedura ristretta ai sensi dell’art. 

61 del d. lgs. 50/2016. 

L’aggiudicazione avverrà con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa di cui 

all’articolo 95, comma 3, del codice appalti. 

Il presente avviso è finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni d’interesse per favorire la 

partecipazione e la consultazione del maggior numero di operatori economici in modo non 

vincolante per l’ente, nel rispetto dei principi di economicità, efficacia, correttezza, imparzialità di 

trattamento, libera concorrenza, trasparenza, pubblicità, rotazione e proporzionalità, anche 

rapportato al contenuto ed all’entità dei servizi.  Le manifestazioni d’interesse hanno l’unico scopo 

di comunicare all’ente l’interesse a concorrere per l’affidamento del servizio in oggetto. 

Con il presente avviso non è indetta alcuna procedura di affidamento concorsuale o paraconcorsuale 

e non sono previste graduatorie di merito o attribuzione di punteggi. 

Il Comune si riserva altresì la facoltà di sospendere, modificare o annullare la procedura relativa al 

presente avviso. 

 

ART. 3 - REQUISITI PER LA MANIFESTAZIONE D’INTERESSE 



In generale: sono ammessi a presentare la manifestazione d’interesse i soggetti legittimati ai sensi 

dell’art. 45 del D.lgs. 50/2016, o meglio, gli operatori economici così come individuati dalla 

giurisprudenza europea e nazionale (cfr. determinazione dell’AVCP del 21 ottobre 2010, n. 7). 

Per poter presentare la propria manifestazione d’interesse i concorrenti devono essere in possesso 

dei seguenti requisiti minimi: 

A) Requisiti di ordine generale per contrarre con la pubblica amministrazione: 

- insussistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 80 del D. Lgs 50/2016; 

- insussistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 1 bis, comma 14, della Legge 383/2001 e 

s.m.i.; 

- insussistenza delle condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, del D. Lgs. 165/2001 o di altre 

condizioni che, ai sensi della normativa vigente, sono causa di divieto a contrattare con la Pubblica 

Amministrazione; 

- regolare attuazione delle norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili di cui alla legge 

68/1999; 

- regolare adempimento agli obblighi relativi alla sicurezza dei propri lavoratori ai sensi del D. Lgs. 

81/2008. 

B) Requisiti di idoneità 

- per le imprese: iscrizione al registro delle imprese della Camera di Commercio, Industria, 

Artigianato ed Agricoltura della Provincia in cui l'impresa ha sede e per l’espletamento del servizio 

di cui trattasi; 

- nel caso di cooperative: iscrizione al Registro Prefettizio delle cooperative o nello Schedario 

Generale della Cooperazione o, ove costituito, nell’Albo delle Imprese Cooperative ex D.M. 

Attività produttive 23/06/2004; 

- nel caso di cooperative sociali: iscrizione al registro regionale/provinciale delle cooperative 

sociali; 

C) Requisiti di capacità tecnica e professionale 

Il concorrente deve aver regolarmente eseguito, negli ultimi 3 (tre) anni antecedenti la data di 

pubblicazione del presente bando, almeno 36 mesi (trentasei) di un servizio analogo a quello 

oggetto del presente appalto. 

  

In caso di manifestazione d’interesse da parte dei soggetti di cui all’art. 45, comma 2, lettere 

b) “Consorzi fra società cooperative di produzione e lavoro..” e c) “Consorzi stabili” del 

D.Lgs.50/2016 

• i requisiti di carattere generale, nonché i requisiti di idoneità professionale devono essere 

posseduti dal consorzio e dalle imprese indicate come esecutrici del servizio. 

• il requisito di capacità tecnica ed economica e finanziaria – deve essere posseduto dagli stessi 

consorzi. I consorzi di cui agli articoli 45, comma 2, lettera c), e 46, comma 1, lettera f), al fine 

della qualificazione, possono utilizzare sia i requisiti di qualificazione maturati in proprio, sia quelli 

posseduti dalle singole imprese consorziate designate per l'esecuzione delle prestazioni, sia, 

mediante avvalimento, quelli delle singole imprese consorziate non designate per l'esecuzione del 

contratto. 

 

ART. 4 - PROCEDURA DI SELEZIONE DELLE MANIFESTAZIONI DI INTERESSE 

La stazione appaltante esaminerà le manifestazioni d’interesse pervenute accertando la completezza 

delle dichiarazioni rese ed il possesso dei requisiti richiesti dal presente avviso in capo ai candidati 

ed inserirà i concorrenti idonei nell’elenco dei soggetti da invitare alla procedura ristretta per 

l’affidamento delle prestazioni indicate al punto 1. 

Il Comune di Grotte di Castro, per rispettare il principio di proporzionalità, rapportato anche 

all’entità del servizio, si riserva d’individuare i soggetti idonei nel numero massimo di 5 



(cinque) operatori economici, ai sensi dell’art. 91 comma 2 del D. Lgs. 50/2016, ai quali sarà 

richiesto, con lettera di invito, di presentare offerta. 

Qualora le manifestazioni d’interesse pervenute ed idonee fossero in numero superiore a 5 (cinque), 

la Stazione appaltante procederà a sorteggio pubblico adottando la seguente procedura affinché i 

nominativi degli operatori economici selezionati non vengano resi noti, né siano accessibili, prima 

della scadenza del termine di presentazione delle offerte pubblicherà sul proprio sito internet un 

avviso con il quale darà notizia del giorno, dell’ora e del luogo in cui si procederà al sorteggio 

pubblico, ma anonimo, degli operatori economici da invitare alla procedura. A tale fine la stazione 

appaltante assegnerà un numero a ciascun operatore economico e darà notizia del numero assegnato 

a ciascuna ditta. Ogni operatore economico avrà cura di mantenere segreto il numero 

assegnatogli dalla stazione appaltante, in quanto necessario ai fini del sorteggio in oggetto, e la 

sua ragione sociale per le motivazione sopra esposte. 

L’ente, al momento del sorteggio, inserirà in apposita urna tanti numeri quanti sono le ditte iscritte 

nell’elenco e procederà al sorteggio del numero di ditte da invitare. 

 

Le ditte selezionate accederanno alla documentazione di gara per la redazione del progetto che sarà 

valutato, secondo quanto indicato all’art. 2., ai sensi dell’art. 75 del D. Lgs. 50/2016. 

La commissione di gara, composta ai sensi dell’art. 77 del D. Lgs. 50/2016 provvederà alle 

operazioni per la valutazione delle offerte ricevute. 

 

ART. 5 - TERMINE E MODALITÀ DI RICEZIONE DELLE MANIFESTAZIONI 

D’INTERESSE 

Le manifestazioni di interesse dovranno essere redatte in conformità al modello allegato al presente 

avviso. 

La manifestazione di interesse, debitamente sottoscritta, dovrà pervenire entro le ore 18:00 del 

giorno 31/07/2022.  

 

La documentazione relativa alla manifestazione d’interesse dovrà essere trasmessa alla stazione 

appaltante esclusivamente a mezzo pec all’indirizzo: 

 

comunegrottedicastro@legalmail.it 

 

Saranno prese in considerazione solo le manifestazioni d’interesse inviate al Comune a mezzo 

pec. 

 

ART. 6 - CAUSE DI ESCLUSIONE DALLA PROCEDURA: 

Saranno esclusi dalla presente procedura gli operatori economici che incorrano in una delle seguenti 

fattispecie: 

A) mancato possesso di uno o più requisiti richiesti per la manifestazione d’interesse; 

B) nei casi di incertezza assoluta sul contenuto o sulla provenienza della manifestazione d’interesse; 

C) in caso di mancato/parziale adempimento entro i termini fissati dal Comune alle eventuali 

richieste di chiarimenti/integrazioni/regolarizzazioni formalizzate dall’Ente Locale al concorrente. 

D) divulgazione da parte dell’operatore economico del numero assegnato dalla Stazione appaltante 

e/o della propria ragione sociale, che dovrà rimanere segreta sino al termine di scadenza della 

presentazione delle offerte della successiva procedura. 

Si informano gli operatori economici che per poter partecipare alla presente procedura è necessaria 

l’iscrizione e l’abilitazione al Mepa di Consip spa e, pertanto, pur avendo inviato manifestazione di 

interesse entro i termini stabiliti, non potranno essere invitati Operatori Economici che non risultano 

regolarmente abilitati al portale di Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione. 

 

mailto:comunegrottedicastro@legalmail.it


ART. 7 - INFORMATIVA SULLA PRIVACY 

7.1 - In ordine al procedimento instaurato da questo avviso esplorativo si informa che: 

• Le finalità cui sono destinati i dati raccolti e le modalità di trattamento sono inerenti a funzioni 

istituzionali; il trattamento dei dati si baserà su principi di correttezza, liceità e pertinenza ed 

avverrà mediante strumenti, anche informatici, idonei a garantirne la sicurezza e la riservatezza. 

• Il conferimento dei dati ha natura facoltativa, si configura più esattamente come onere, nel senso 

che l’operatore economico, se intende partecipare alla procedura, deve rendere la documentazione 

richiesta dalla Stazione appaltante in base alla vigente normativa. 

• L’eventuale rifiuto di rispondere determina l’impossibilità per il Comune di Grotte di Castro 

d’inserire il concorrente nell’elenco degli operatori da invitare alla procedura. 

• I soggetti o le categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati sono: 

- il personale interno dell'Amministrazione comunale, implicato nel procedimento; 

- ogni altro soggetto che abbia interesse ai sensi della legge 7 agosto 1990, n.241; 

• diritti spettanti all'interessato sono quelli di cui al regolamento generale sulla protezione dei dati 

Regolamento UE 2016/679, cui si rinvia; 

• Titolare del trattamento dei dati è l'Amministrazione Comunale di Grotte di Castro, nella persona 

del Sindaco pro-tempore. 

• Autorizzati al trattamento dei dati sono: il RUP ed il personale dell'ufficio segreteria e servizi 

sociali. 

 

ART. 8 - PUBBLICAZIONE DELL’AVVISO ESPLORATIVO 

 

Il presente avviso viene pubblicato, in forma integrale, all’Albo Pretorio on-line; sul sito internet del 

Comune di Grotte di Castro www.comune.grottedicastro.vt.it , in home page e nella sezione 

Amministrazione Trasparente “Bandi ed avvisi di gara” e sul Mepa. 

 

ART. 9 - RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

 

Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, art. 5 e dell’art. 31 del D. Lgs. 50/2016 si rende noto che 

Responsabile unico del procedimento è la Responsabile del Settore amministrativo di questo Ente: 

dott.ssa Elisa Giuliani, reperibile al numero 0763/798002 – interno 7, email: 

egiuliani@comune.grottedicastro.vt.it; pec: comunegrottedicastro@legalmail.it . 

 

Grotte di Castro,  

 

 

 

La Responsabile del Servizio 

Dott.ssa Elisa Giuliani  
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